
แบบฟอรมการเขียนโครงการ ป 2561(ของเครือขายบริการสุขภาพ) 
 

ชื่อโครงการ................................................................................. 

1.หลักการและเหตุผล 

 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

2.วัตถุประสงค 
 1. ................................................................................................................................................................. 
 2. ................................................................................................................................................................. 

3. ................................................................................................................................................................. 

3. กลุมเปาหมาย 
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.................................................................................................................................................................................... 

4. วิธีดําเนินการ(งานและกิจกรรม)   
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

5. ระยะเวลาการดําเนินการ  …………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6. สถานท่ีดําเนินโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. วิทยากร  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

8. ตัวชี้วัดความสําเร็จของโครงการ…………………………………………………………………………………..…………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
9. การประเมินผลโครงการ(แบบฟอรมตามเอกสารหมายเลข 2/ ระบุผูประเมินโครงการ) 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

10. ผูรับผิดชอบโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………… 
.................................................................................................................................................................................... 
11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ............................................................................................................................................ 
....................... ........................................................................................................................................................... 
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12. แผนบริหารความเสี่ยง 

ความเสี่ยง การบริหารจัดการ 

 -การดําเนินกิจกรรมไมเปนไปตามแผนที่กําหนด 
เน่ืองจากกลุมเปาหมายติดราชการ เขารวมกจิกรรมไม
ครบตามจํานวนเปาหมาย 

 -ประสานกลุมเปาหมายโดยกําหนดกลุมเปาหมายและ
วันใหชัดเจน หรอืประชาสัมพันธกอนการจัดงานอยาง
นอย 1 เดือน ในหลากหลายชองทาง 
 -สํารวจแบบตอบรบัเขารวมกิจกรรมทุกครัง้ 

-หลักฐานสําคัญทางการเงินประกอบการเบิกจายไม
ถูกตอง 

 -ประสานกลุมบรหิาร ใหกําหนดแนวทาง หรือคูมือ
เกี่ยวกับหลกัฐานทางการเงินที่ตองมี ประกอบการเบิก
เบิกจายเงิน 

13. งบประมาณ........................................................................................................................................................ 
....................... ........................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ  คาใชจายทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยจายแทนกนัได 
 
 

ลงช่ือ..................................................................ผูเสนอโครงการ 
           (...................................................) 
ตําแหนง (นักวิชาการ/เจาหนาที่ ของหนวยงานเจาของโครงการ) 
 
ลงช่ือ…………………………………………………………..ผูเห็นชอบโครงการ 
   (..................................................) 
  ตําแหนง  (สาธารณสุขอําเภอ/ผูอํานวยการโรงพยาบาล) 
 
 ลงช่ือ..................................................................ผูเห็นชอบโครงการ 
            (.................................................) 
         ตําแหนง  (....รองนายแพทยสาธารณสุขจงัหวัดสระแกว) 
 
ลงช่ือ……………………………………………….………….ผูอนุมัติโครงการ          
           (.................................................) 
    ตําแหนง  นายแพทยสาธารณสุขจงัหวัดสระแกว 

 
หมายเหตุ  1. ใหระบสุวนของงบประมาณ/รายละเอียด ใหอยูในหนาเดียวกันกบั ผูลงนามอนุมัติโครงการ 
              2.  การเสนอขออนุมัติจากนายแพทยสาธารณสขุจังหวัด ใหบันทึกนําเสนอโดยมีสาระทีส่ําคัญ ดังน้ี 
         2.1  ทําหนังสือบันทึกขอความเสนอนายแพทยสาธารณสุขจงัหวัดสระแกว 
         2.2  ใหแนบโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ จํานวน  2  ชุดเมื่อโครงการผานการอนุมัติแลวจะ 
สงกลับคืน  1 ชุด 
         2.3  ในสวนผูเห็นชอบโครงการ(รองนายแพทยสาธารณสุขจังหวัด)ไมตองระบุช่ือมา ใหเวนวางไว 
              3. ในกรณีที่มีมากกวา 1 กิจกรรม ทําตารางรายละเอียดงบประมาณ ดังตารางแนบทาย 
    4. ในกรณีที่ รพ.สต.เสนอโครงการ ใหสสอ.เห็นชอบคนที ่1  ประธาน คปสอ.เปนผูเห็นชอบคนที่ 2
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แบบฟอรมการเขียนโครงการ ป 2561(ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแกว) 
 

ชื่อโครงการ................................................................................. 

1.หลักการและเหตุผล 

 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

2.วัตถุประสงค 
 1. ................................................................................................................................................................. 
 2. ................................................................................................................................................................. 

3. ................................................................................................................................................................. 

3. กลุมเปาหมาย 
...................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

4. วิธีดําเนินการ(งานและกิจกรรม)   
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

5. ระยะเวลาการดําเนินการ  …………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6. สถานท่ีดําเนินโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. วิทยากร  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

8. ตัวชี้วัดความสําเร็จของโครงการ…………………………………………………………………………………..…………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
9. การประเมินผลโครงการ(แบบฟอรมตามเอกสารหมายเลข 2 / ระบุผูประเมินโครงการ) 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

10. ผูรับผิดชอบโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………… 
.................................................................................................................................................................................... 
11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ............................................................................................................................................ 
....................... ........................................................................................................................................................... 
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12. แผนบริหารความเสี่ยง 

ความเสี่ยง การบริหารจัดการ 

 -การดําเนินกิจกรรมไมเปนไปตามแผนที่กําหนด 
เน่ืองจากกลุมเปาหมายติดราชการ เขารวมกจิกรรมไม
ครบตามจํานวนเปาหมาย 

 -ประสานกลุมเปาหมายโดยกําหนดกลุมเปาหมายและ
วันใหชัดเจน หรอืประชาสัมพันธกอนการจัดงานอยาง
นอย 1 เดือน ในหลากหลายชองทาง 
 -สํารวจแบบตอบรบัเขารวมกิจกรรมทุกครัง้ 

-หลักฐานสําคัญทางการเงินประกอบการเบิกจายไม
ถูกตอง 

 -ประสานกลุมบรหิาร ใหกําหนดแนวทาง หรือคูมือ
เกี่ยวกับหลกัฐานทางการเงินที่ตองมี ประกอบการเบิก
เบิกจายเงิน 

13. งบประมาณ........................................................................................................................................................ 
....................... ........................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ  คาใชจายทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยจายแทนกนัได 
 
 

ลงช่ือ..................................................................ผูเสนอโครงการ 
          (...................................................) 
ตําแหนง (หัวหนากลุมงาน) 
 
ลงช่ือ…………………………………………………………..ผูเห็นชอบโครงการ 
     (..................................................) 
  ตําแหนง  (รอง นพ.สสจ.) 
 
 ลงช่ือ..................................................................ผูเห็นชอบโครงการ 
      (.................................................) 
    ตําแหนง  (....นายแพทยสาธารณสุขจงัหวัดสระแกว) 
 
ลงช่ือ……………………………………………….………….ผูอนุมัติโครงการ          
                (.................................................) 
    ตําแหนง  (ผูวาราชการจงัหวัดสระแกว) 

 
 
 
 
หมายเหตุ  1. ใหระบสุวนของงบประมาณ/รายละเอียด ใหอยูในหนาเดียวกันกบั ผูลงนามอนุมัติโครงการ 
              2.  การเสนอขออนุมัติจากนายแพทยสาธารณสขุจังหวัด ใหบันทึกนําเสนอโดยมีสาระทีส่ําคัญ ดังน้ี 
         2.1  ทําหนังสือบันทึกขอความเสนอ ผูวาราชการจงัหวัดสระแกว 
         2.2  ใหแนบโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ จํานวน  2  ชุดเมื่อโครงการผานการอนุมัติแลวจะ 
สงกลับคืน  1 ชุด 
              3. ในกรณีที่มีที่มีมากกวา 1 กิจกรรม ทําตารางรายละเอียดงบประมาณ ดังตารางแนบทาย 



 
รายละเอียดงบประมาณโครงการ............................................................................................................................. 

ลําดับ กิจกรรม วัตถุประสงค เปาหมาย สถานที่
ดําเนินการ 

ระยะเวลา
ดําเนินการ 

รวมงบประมาณ ผูรบัผิดชอบ 
กลุมเปาหมาย จํานวน รายละเอียด จํานวนเงิน แหลงงบ 

ประมาณ 
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

  
 
 
 



เอกสารหมายเลข 1 

คําอธิบายการเขียนโครงการ 

การเขียนโครงการ มีองคประกอบ ดังน้ี 

ชื่อโครงการ  : เปนช่ือทีส่ั้น กระชับ เขาใจงาย  และสื่อไดชัดเจนวาเน้ือหาสาระของสิ่งที่จะทําคืออะไรตองเขียน

ชัดเจนวาตองการทําอะไร แกใคร ที่ไหน 

 1. หลักการและเหตุผล :(อธิบายหลกัการ ความสําคัญ ที่มา และเหตุผล  ควรมีการอางองิ    เชน 

นโยบาย หรอืหลกัวิชาการ) 

2. วัตถุประสงค  :เปนขอความที่แสดงถึงความตองการที่จะกระทําสิ่งตางๆ ภายในโครงการใหปรากฏผล
เปนรูปธรรม ตองเขียนใหชัดเจน ไมคลุมเครือ สามารถวัดและประเมินผลได โดยโครงการหน่ึงๆ อาจมี
วัตถุประสงคมากกวา1 ขอ แตไมควรเกิน 3 ขอ หากเขียนวัตถุประสงคไวมากขอ จะทําใหผูปฏิบัติมองภาพไมชัด 
และอาจดําเนินการใหบรรลวัุตถุประสงคไดยาก(หากเปนการอบรมตองระบุวาเปนการอบรมเพื่อพัฒนาบุคคล หรือ
เพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน) 
 3. กลุมเปาหมาย : เปนกลุมผูไดรับประโยชนหรอืผูไดรบับรกิารจากโครงการโดยตรงตามวัตถุประสงค

ของโครงการทีก่ําหนดไว ประกอบดวย 5 กลุม ไดแก 1.ประธาน/แขกผูมีเกียรติ/ผูติดตาม  2.เจาหนาทีท่ี่ติดตามผู

จัดอบรม (พนักงานขับรถยนต)  3.วิทยากร  4.ผูเขารบัการอบรม  5.ผูสังเกตการณ 

 4. วิธีดําเนินการ (งานและกิจกรรม) :ระบุวาเปนการบรรยาย/ฝกปฏิบัติ/กรณีศึกษา/อภิปรายกลุม/

ศึกษาดูงาน/กิจกรรมกลุมสมัพันธ/เลนเกมส/การชมวีดีทัศน ฯลฯ 

 5. ระยะเวลาการดําเนินการ   :ระบุเวลาเริ่มตน และสิ้นสุด หรือระบรุะยะเวลาการดําเนินโครงการ

จํานวนปและจากปงบประมาณใด ถึงปงบประมาณใด(วัน/เดือน/ป) 

 6. สถานท่ีดําเนินโครงการ  :ใหระบุวาเปนสวนราชการ / เอกชน (หองประชุมหรือโรงแรม) 

 7. วิทยากร  :ใหระบุช่ือคน / หนวยงานที่สงักัด 

 8. ตัวชี้วัดความสําเร็จของโครงการ :เปนตัวบงบอกถึงความสําเร็จตามวัตถุประสงคของโครงการ ตอง

ชัดเจน วัดได ประเมินได ซึ่งควรกําหนดทัง้เชิงปรมิาณและเชิงคุณภาพ 

 9. การประเมินผลโครงการ :เปนกระบวนการรวบรวมและวิเคราะหขอมูลอยางเปนระบบเพื่อสรปุผลวา

โครงการน้ัน ๆ ไดบรรลุวัตถุประสงคเพียงใด    (ใหออกแบบการประเมินผลโครงการตามเอกสารหมายเลข 2 

เฉพาะโครงการที่เปนยุทธศาสตรแนบมาพรอมกับโครงการ และรายงานผลการประเมินโครงการที่เปนยุทธศาสตร

ดังเอกสารหมายเลข 3สงมายังกลุมงานพฒันายุทธศาสตรฯสสจ.สระแกวภายใน 60 วัน หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ) 

 10. ผูรับผิดชอบโครงการ  :ตองระบุไวชัดเจน เพื่อสะดวกในการติดตอประสาน ถาเปนกลุมควรระบุ

หัวหนาโครงการและผูรวมโครงการดวย 

 11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  :เปนการคาดหวังถึงผลการดําเนินการตามโครงการ ในการเขียนตองคาดคะเน

เหตุการณวาเมื่อไดทําโครงการสิ้นสุดลง ใครเปนผูไดรบัประโยชนอยางไรและไดรับมากนอยเพียงใด ผลที่ไดรบั

สอดคลองกบัวัตถุประสงคของโครงการอยางไร 

 12. แผนบริหารความเสี่ยง  :เปนวิธีการบริหารจัดการที่เปนไปเพื่อการคาดการณ และลดผลเสียของ

ความไมแนนอน ที่จะเกิดข้ึนกบัโครงการ ทั้งน้ีเพื่อใหโครงการสามารถบรรลุวัตถุประสงคไดโดยมปีระสทิธิภาพมาก

ข้ึน 
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13. งบประมาณ:เปนการแสดงงบประมาณที่ใชในโครงการ ซึ่งตองระบุใหชัดเจน ไดแก 
- ยอดเงินรวมคาใชจายทั้งหมดของโครงการน้ัน 

     - รายละเอียดคาใชจายแตละดาน แตละรายการเปนอยางไร 
- แหลงสนับสนุน /แหลงงบประมาณ /หมวดเงินที่ระบบงบประมาณน้ันกันไว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข 2 
แบบฟอรมการประเมินโครงการ (เฉพาะโครงการท่ีเปนยุทธศาสตร) 

 
โครงการ............................................................................................................................................. 
1. คําถามการประเมิน: การดําเนินงานของโครงการบรรลุตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไม 
2. วัตถุประสงคของโครงการ : 
 ประเด็นดังกลาวจะตองเปนเครือ่งสงเสริมหรือสนับสนุนใหสามารถบรรลุจุดมุงหมายหรือนโยบายน้ันได  
 
3.รายละเอียด 
วัตถุประสงคของ

โครงการ 
ตัวชี้วัด 

เกณฑ 
แหลงขอมูล 

เคร่ืองมือ/
วิธีการ 

การวิเคราะหขอมูล 

ระบุถึงเจตจํานง
ในการดําเนินงาน
ของโครงการ โดย
แสดงใหเห็นถึงผล
ที่ตองการจะบรรล ุ

ระบุดัชนีช้ีวัดที่
สามารถวัดการ
บรรลุ
วัตถุประสงค  

ดัชนีช้ีวัด
ความสําเรจ็ 
มีหนวยทาง
สถิติ เชน   
รอยละ 
อัตรา 
อัตราสวน 
จํานวนฯ 

ระบุ
แหลงที่มา
ของขอมูล 

แบบทดสอบ/
แบบสอบถาม/
แบบ
สัมภาษณ/
แบบสํารวจ
ฯลฯ 

ระบหุนวยทางสถิติ 
รอยละ /อัตรา/ 
อัตราสวน/คาเฉลี่ย/
จํานวน 

 
4. รายงานผลการประเมินโครงการ(รายละเอียดตามแบบฟอรมรายงานผลการประเมินโครงการดังเอกสาร
หมายเลข 3) 
5. เคร่ืองมือท่ีใช 
 *แนบแบบฟอรมเครื่องมือที่ใชในการเก็บขอมลูตามตัวช้ีวัด เชน แบบประเมิน แบบสํารวจ แบบสัมภาษณ 
แบบสอบถาม เปนตน 
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(ตัวอยาง)  แบบฟอรมการประเมนิโครงการ(เฉพาะโครงการท่ีเปนยุทธศาสตร) 
 
โครงการสงเสริมชุมชนไอโอดีนเขมแข็ง 
 
1. คําถามการประเมิน: การดําเนินงานของโครงการบรรลุตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไม 
2.. วัตถุประสงคของโครงการ : 
 1. เพื่อใหผูนําชุมชน/สมาชิกสภาทองถ่ิน/อสม. และประชาชนมีความรูความเขาใจ สามารถปฏิบัติการ
ดูแลเพื่อสงเสริมไอโอดีในชุมชน 
 2. เพื่อใหรานคาจําหนายเกลอืเลือกซื้อเกลือเสริมไอโอดีนทีม่ีคุณภาพมาจําหนายไดถูกตอง 
 3. เพื่อใหประชาชนมีพฤติกรรมการเลือกซื้อเกลือทีม่ีสารไอโอดีนไดมาตรฐาน 
3.รายละเอียด 

วัตถุประสงค ตัวชี้วัด 
เกณฑ 

แหลงขอมูล 
เคร่ืองมือ/

วิธีการ 
การวิเคราะห

ขอมูล 
1. เพื่อใหผูนําชุมชน/
สมาชิกสภาทองถ่ิน/อส
ม. และประชาชนมี
ความรูความเขาใจ 
สามารถปฏิบัติการดูแล
เพื่อสงเสรมิไอโอดีใน
ชุมชน 

ประชาชนผาน
เกณฑคะแนน
การทดสอบ
ความรูเรื่องการ
ใชเกลือไอโอดีน 

ไมนอยกวา
รอยละ 80 
ของ
ประชาชน 

ผูนําชุมชน/
สมาชิกสภา
ทองถ่ิน/ 
อสม. และ
ประชาชน 

แบบสอบถาม
ความรูความ
เขาใจในการใช
เกลอืไอโอดีน 

รอยละ 

2.เพื่อใหรานคา
จําหนายเกลอืเลือกซือ้
เกลอืเสริมไอโอดีนที่มี
คุณภาพมาจําหนายได
ถูกตอง 

รานคาจําหนาย
เกลอืที่จําหนาย
เกลอืเสริม
ไอโอดีนที่ได
คุณภาพ 

ไมนอยกวา
รอยละ 90 
ของรานที่
จําหนาย
เกลอื 

ราน
จําหนาย
เกลอื 

แบบสํารวจ 
แบบสมัภาษณ 

รอยละ 

3.เพื่อใหประชาชนมี
พฤติกรรมการเลอืกซือ้
เกลอืที่มสีารไอโอดีนได
มาตรฐาน 

ครัวเรือนใชเกลือ
เสริมไอโอดีนที่
ไดมาตรฐาน 

ไมนอยกวา
รอยละ 90
ของ
ครัวเรือน 

ครัวเรือน แบบสํารวจ 
แบบสมัภาษณ 

รอยละ 

4. รายงานผลการประเมินโครงการ (รายละเอียดตามแบบฟอรมรายงานผลการประเมินโครงการดังเอกสาร
หมายเลข 3) 
5. เคร่ืองมือท่ีใช 
 *แนบแบบฟอรมเครื่องมือที่ใชในการเก็บขอมลูตามตัวช้ีวัด เชน แบบประเมิน แบบสํารวจ แบบสัมภาษณ 
แบบสอบถาม เปนตน 
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เอกสารหมายเลข 3 
แบบฟอรม รายงานผลการประเมินโครงการ(เฉพาะโครงการท่ีเปนยุทธศาสตร) 

(ใหสรุปรายงานผลการประเมินโครงการ ภายใน 60 วัน หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ  
ประมาณ 1 – 2 หนากระดาษ A4) 

 
เน้ือหาประกอบดวยรายละเอียดดังตอไปน้ี 

• วัตถุประสงคของการประเมินโครงการ 

• รูปแบบการประเมินโครงการ 

• กลุมตัวอยาง 

• การเลือกกลุมตัวอยาง 

• เครื่องมือ 

• การเกบ็รวบรวมขอมูล 

• สถิติที่ใช 

• ผลการประเมินโครงการ(เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) 

• สรปุผล(เปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไม/ควรดําเนินการตอ/ขยายผล/ปรบัปรุง/ 
ยุติโครงการ) 

• ปญหาอุปสรรค 

• ขอเสนอแนะในการดําเนินโครงการตอไป 


