
1 
 

 
 

ประกาศ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
เรื่อง ข้อก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ 

เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  
---------------------------------- 

  อาศัยความตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและ
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406/ว 5 ลงวันที่ 14 
มกราคม 2556 เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าจ้างขั้นต่่า ปี 2556  ส่านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือให้มีการใช้งบประมาณอย่างคุ้มค่า และเกิดประโยชน์
สูงสุดต่อทางราชการ จึงได้ก่าหนดอัตราค่าใช้จ่ายในการด่าเนินงานตามแผนงานโครงการ ทั้งท่ีเบิกจ่ายจากเงิน
งบประมาณ เงินบ่ารุง และเงินนอกงบประมาณ เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินของหน่วยงานในสังกัด ส่านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีความเหมาะสม และคุ้มค่า จึงขอก่าหนดอัตรา
ค่าใช้จ่ายดังมีรายการแนบท้ายประกาศนี้ และขอให้ทุกหน่วยงานในสังกัด ถือปฏิบัติ ตั้งแต่ปีงบประมาณ 
2561 เป็นต้นไป 

  ขอให้โรงพยาบาลทั่วไป โรงพยาบาลชุมชน ส่านักงานสาธารณสุขอ่าเภอ โรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพต่าบล ทุกแห่ง และกลุ่มงานในส่านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว ถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน หากมีค่าใช้จ่ายที่นอกเหนือจากรายการที่ก่าหนดหรือจ่าเป็นต้องเบิกจ่ายสูงกว่าอัตราตามข้อก่าหนดนี้ 
ให้ขออนุมตัิต่อ นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว เป็นรายกรณี 

      ประกาศ ณ วันที่        กันยายน  พ.ศ. 2560 
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อัตราค่าใช้จ่ายการด่าเนินงานตามแผนงานโครงการ ปีงบประมาณ ๒๕61 
ส่านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 

 

รายการ 
หน่วย
นับ 

อัตรา : หน่วย (บาท) 

 1. การประชุม/อบรม/สัมมนา ภายในจังหวัด  

  
สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 

๑.๑ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  มื้อ ไม่เกิน  30   ไม่เกิน 50  

๑.๒ ค่าอาหาร -อาหารไม่น้อย ๓ อย่าง มื้อ ไม่เกิน  100   
ครบทุกมื้อ ไม่ครบทุกมื้อ 

ไม่เกิน 900  ไม่เกิน 700  

                 - ข้าวกล่อง  มื้อ ไม่เกิน 55   - 
๑.๓ ค่าสมนาคุณวิทยากร (บุคลากรของรัฐ)  
    - วิทยากรภาครัฐ ชั่วโมง ไม่เกิน ๖๐๐ บาท 

   - วิทยากรบุคคลภายนอก  (ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ) ชั่วโมง ไม่เกิน ๑,๒๐๐บาท 

๑.๔ ค่าพาหนะส่าหรับวิทยากร 
   -    ให้จ่ายตามที่จ่ายจริง(ก่าหนดระยะทาง ) คน (คิดเฉลี่ย ๔ บาท : ก.ม.) 

1.5 ค่าใช้จ่ายพิธีเปิด-ปิด   ไม่เกิน 5,000 บาท  

๑.๖ ค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการ พิจารณาตามความเหมาะสม แนบหลักฐานภาพถ่ายประกอบการเบิกจ่าย  

2 กรณีจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา ต่างจังหวัด    
    สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 

  2.1ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  มื้อ ไม่เกิน  30  บาท ไม่เกิน 50 บาท 

 2.2ค่าอาหาร (พิจารณาตามที่จ่ายจริง)  คน 

ครบทุก
มื้อ 

ไม่ครบทุกมื้อ ครบทุกมื้อ 
ไม่ครบทุก

มื้อ 
ไม่เกิน 
400 

ไม่เกิน 300 ไม่เกิน 900 ไม่เกิน 700  

3. ค่าเช่าท่ีพัก (กรณีฝึกอบรม/ศึกษาดูงาน/สัมมนา)  ใช้ในทุกพื้นท่ี 

- ประเภท ก 
วัน 

พักเดี่ยว/คน พักคู่/คน 

2,400 บาท 1,300 บาท 

- ประเภท ข 1,450 บาท 900 บาท 



3 
 

4. การเดินทางไปราชการ 

4.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง มากกว่า ๖ ชั่วโมงแต่ไม่ถึง ๑๒ ชั่วโมง (กรณีไม่มีการพักค้างแรม) วัน 120 บาท 

 - ข้าราชการต่าแหน่งประเภททั่วไปอาวุโส/ ประเภทวิชาการช่านาญการพิเศษลงมา และ
ลูกจ้าง  

วัน 240 บาท 

- ข้าราชการต่าแหน่งประเภททั่วไปทักษะพิเศษ/ ประเภทวิชาการ เชี่ยวชาญขึ้นไป /
ประเภทอ่านวยการสูง/ประเภทบริหาร 

วัน 270 บาท 

4.2 ค่าเช่าที่พัก (กรณีเดินทางไปราชาร/ประชุมราชการ) 

 ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ อ่านวยการสูง บริหารต้น 
(ระดับ 9 ขึ้นไป)  

คืน  2,200 บาท  

ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ช่านาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 
ช่านาญการ ช่านาญการพิเศษ อ่านวยการต้น (ไปเป็นหมู่คณะ ให้พักรวมกัน 2 คนข้ึนไป
ต่อห้อง ยกเว้นมีเหตุจ่าเป็นหรือไม่เหมาะสม) (ระดับ 8 ลงมา) 

คืน   1,500 บาท  

4.3 ค่าท่ีพักเหมาจ่าย  คืน 800 บาท 

 5. ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  
5.๑ ค่าใช้จ่ายพิธีการทางศาสนา 
  - พิธีทางศาสนาพุทธ  ต่อครั้ง  15,000 บาท 
  - พิธีพราหมณ์  ต่อครั้ง 25,000 บาท 
5.2 ค่าตอบแทนกรรมการ จัดประกวดหรือการแข่งขันต่างๆ   
  -     ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน 
(๑)    บุคคลที่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของทาง ราชการ ซึ่งไม่มีหน้าที่
รับผิดชอบในการจัดงานดังกล่าว 

คน/วัน ไม่เกิน 400 บาท 

(๒)    บุคคลที่มิได้เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของทาง ราชการ   คน/วัน ไม่เกิน 800 บาท 

6. ค่ารางวัลในการประกวด/แข่งขัน  

 6.1 ประเภทบุคคล 6.2 ประเภทหน่วยงาน 6.3 รางวัลจัดนิทรรศการ 

  รางวัลที่ 1   5,000  บาท   10,000  บาท   10,000  บาท  

 รางวัลที่ 2   3,000  บาท    7,000  บาท    7,000  บาท  

 รางวัลที่ 3   2,000  บาท    5,000  บาท    5,000  บาท  

ชมเชย   1,000  บาท   2,000  บาท   2,000  บาท  
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7.ค่าวัสดุ  
  กระดาษถ่ายเอกสาร  เอ ๔  ขนาด ๗๐ แกรม    รีม ไม่เกิน  ๑๐๐  บาท 
 กระดาษถ่ายเอกสาร  เอ ๔ ขนาด 80แกรม     รีม  ไม่เกิน 135 บาท 
ค่าจ้างถ่ายเอกสาร  เอ ๔ หน้า  ไม่เกิน ๕๐ ส.ต. 
 ค่าเช่าเต้นท์สีขาว ขนาด 5X8 เมตร  หลัง  1,000 - 1,500 บาท  
 เก้าอ้ีพลาสติก ตัว  8 - 12 บาท  
 เก้าอ้ีพลาสติกพร้อมผ้าคลุม ตัว  15 - 20 บาท 
 โต๊ะ พร้อมเก้าอ้ีพลาสติก 8 ตัว  ชุด  120 - 150 บาท 
 โต๊ะ พร้อมเก้าอ้ีพลาสติกพร้อมผ้าคลุม 8 ตัว  ชุด  180 - 250 บาท 
 โล่รางวัล ขนาด 5 - 7 นิ้ว  อัน ไม่เกิน 1,000 บาท 
 โล่รางวัล ขนาด 8 -9 นิ้ว  อัน ไม่เกิน 1,200 บาท 
 ใบประกาศเกียรติบัตรพร้อมกรอบ อัน ไม่เกิน 200 บาท 
ใบประกาศเกียรติบัตร กรอบและตัวอักษรสีเงิน/สีทอง จ่านวน 500 
แผ่น ขึ้นไป 

แผ่น ไม่เกิน  40  บาท   

 โปสเตอร์ พิมพ์ออฟเซ็ท 4 สี  แผ่น  4 - 7  บาท 
 แผ่นพบั พิมพ์ออฟเซ็ท 4 สี 2 ด้าน  แผ่น 2 - 4 บาท 
ค่าแปลเอกสาร  หน้า 300-700 บาท 

8. ค่าจ้างเหมายานพาหนะ 

8.๑ ค่าจ้างเหมารถบัสปรับอากาศขนาด ๔๒ – ๕๐  ที่นั่ง  (รวมค่าน้่ามันเชื้อเพลิง) 

        - ระยะทางไม่เกิน  ๑๐๐   ก.ม. คัน/วัน ไม่เกิน 8,000 บาท 
        - ระยะทางไม่เกิน  ๒๐๐  ก.ม. คัน/วัน ไม่เกิน 10,000 บาท 
       -  ระยะทางไม่เกิน  ๓๐๐   ก.ม. คัน/วัน ไม่เกิน 12,000 บาท 
       -  ระยะทางไม่เกิน  ๔๐๐  ก.ม.  คัน/วัน ไม่เกิน 14,000 บาท 
       -  ระยะทางมากกว่า  ๔๐๐ ก.ม.ขึ้นไป คัน/วัน ไม่เกิน 18,000 บาท 

8.๒ ค่าจ้างเหมารถตู้ต่างจังหวัด คัน/วัน ไม่เกิน 2,500  บาท 

      -  ค่าน้่ามันเชื้อเพลิง   ไม่เกิน 4 บาท / กม. 

8.3 ค่าจ้างเหมารถตู้ ในจังหวัด รวมน้่ามันเชื้อเพลิง  คัน/วัน ไม่เกิน 3000 บาท 

8.4  ค่าของที่ระลึกในการศึกษาดูงาน (ส่าหรับมอบให้แก่หน่วยงาน) แห่ง ไม่เกิน 1,500 บาท/แห่ง 
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9. ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (OT) ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วันท่าการ(ตั้งแต่เวลา ๑๖.๓๐ น. – ๒๐.๓๐ น.) ช.ม. ๕๐ บาท/ไม่เกิน ๒๐๐ บาท 

วันหยุด    ไม่เกิน ๗ ชั่วโมง ช.ม. ๖๐ บาท/ไม่เกิน ๔๒๐ บาท 

10.ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (งานรักษา / ส่งเสริม / ป้องกัน) ตามระเบียบเงินบ่ารุงกระทรวง
สาธารณสุข (หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการจ่ายเงินค่าตอบแทนแนบท้ายข้อบังคับกระทรวงสาธารณสุข 

ว่าด้วยการจ่ายเงินค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานให้กับหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2552 
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