
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการปฏิบัติ จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน 1.ทะเบียนคุมการรับเอกสาร 20 นาที

2.ระบบ Plan-D

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน ตรวจสอบเอกสารใหถูกตองครบถวน

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน เอกสารเบิกเงินที่มีความถูกตองครบถวน

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน ลงทะเบียนคุมการรับเอกสารเบิกเงิน

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน ลงทะเบียนคุมการรับเอกสารเบิกเงิน

น.ส.สุพรรณี โสภาเคน ทะเบียนคุมการรับเอกสารเบิกเงิน 20 นาที

20 นาที

30 นาที

15 นาที

30 นาที

วัตถุประสงค : เพื่อควบคุมการรับเอกสารเบิกเงินของหนวยงานใหเปนไปอยางถูกตองและครบถวน

กิจกรรม : กระบวนการการควบคุมการรับเอกสารเบิกเงินของหนวยงาน

รับเอกสารเบิกเงินจาก                                                   

-ระบบ Plan-D                                                                  

-กลุมงาน/งาน                                                             

-หนวยงานยอย (รพ./สสอ.)                                

ตรวจสอบความถูกตอง

ของเอกสารสงเบิกเงิน 

  

แยกประเภทเอกสารเบิกเงิน 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

สงเอกสารเบิกเงินใหจนท.การเงินที่

รับผิดชอบดานการเบิกเงิน  

(กรณีไมตองตัดยอดงบประมาณ)           

ลงทะเบียนคุมรับเอกสาร        

คืนเอกสารเบิกเงินให

จนท.ผูสงเบิกแกไข 

  

(กรณีตัดยอดงบประมาณ)                     

สงเอกสารใหผูรับผิดชอบตัดยอด

งบประมาณ 

ลงทะเบียนคุมรับเอกสารที่ตัดยอด

งบประมาณเรียบรอยแลว 
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