
ล ำดับ ประเด็น รำยละเอียดกิจกรรม ผู้รับผิดชอบ
1 กิจกรรมทางศาสนา  - นิมนต์พระ

 - จัดอาหารถวายพระ (ถวายป่ินโต)
 - ด าเนินการทางพิธี/จัดสถานท่ีท าพิธี และเล้ียงเพลพระ
 - จัดสถานท่ีท าพิธี และเล้ียงเพลพระ

2 กีฬามหาสนุก  - ด าเนินการแข่งกีฬามหาสนุก  หรืออ่ืนๆ
 - จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์การเล่น
 - แบ่งสี (สีแดง, สีเหลือง, สีเขียว, สีน้ าเงิน) ทรัพยากรบุคคล

3 งานเล้ียงสังสรรค์  - ก าหนดการ ทรัพยากรบุคคล
 - พิธีการ/พิธีกร  ด าเนินรายการ ทรัพยากรบุคคล/พ่ีประวิทย์ อน.

3 สถานท่ี  - เคร่ืองเสียง/ดนตรี คร., คุณภาพฯ (สารนิเทศ)

 - สถานท่ีจัดงาน/ออกแบบเวทีและบริเวณงาน
 - ออกแบบเวทีและบริเวณงาน

 - ซุ้มกิจกรรม
4 อาหารและเคร่ืองด่ืม  - จัดซุ้มอาหาร และแจกคูปอง

 - ส่ังอาหาร
 - ประสานการจัดอาหาร/ความเรียบร้อย ความพร้อม
   ของอาหารและเคร่ืองด่ืม
 - ดูแขกวีไอพี (นพ.สสจ./รอง/อ่ืนๆ ถ้ามี)

5 ของขวัญปีใหม่  - จัดหาของรางวัล บริหารท่ัวไป
 - จัดท าสลาก (ต้นสอยดาว) ประกันฯ/ทันตฯ/ตรวจสอบภายใน

6 กิจกรรม  - ร าวงย้อนยุค บริหารฯ/แผนไทยฯ/ควบคุมโรคติดต่อ/

ส่งเสริมฯ

  - ประกวดการแต่งกาย คุณภาฯ/NCD
7 ประสานงานภาพรวม ประสานก าหนดการ/การบริหารจัดการงบด าเนินการ/อ่ืนๆ บริหารทรัพยากรบุคคล

8 งบประมาณ  - กองทุนสวัสดิการ บริหารท่ัวไป
 - เจ้าหน้าท่ี คนละ 100 บาท (ถ้ามีผู้ติดตาม คนละ 100
 บาท เด็กอายุต่ ากว่า 15 ปี ไม่คิดเงิน)

บริหารทรัพยากรบุคคล
แต่ละกิจกรรมให้ประมาณการค่าใช้จ่าย 
(ส่งให้กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
ภายในวันท่ี 18 ธันวาคม 2563 ก่อน

เวลา 12.00 น.)

การแต่งกาย : .       สีสันสดใส (เข้ากับธีมงาน)       .

บริหารท่ัวไป
(เจ้าหน้าท่ีน าอาหารป่ินโตมาร่วมท าบุญ

และรับประทานร่วมกัน)

พยส./สุขภาพจิตฯ

บริหารฯ/นิติการ/คุณภาพฯ/ทีมออแกไนซ์

คุ้มครองฯ/อน.
(แจ้งรายช่ือผู้เข้าร่วมและผู้ติดตามท่ีกลุ่ม
งานอนามัยส่ิงแวดล้อมฯ ภายในวันท่ี 17
 ธันวาคม 2563 ก่อนเวลา 12.00 น.)

ตำรำงกำรมอบหมำยภำรกิจ "วันปีใหม่ ปี 2564" ในวันอังคำรท่ี 29 ธันวำคม 2563
ณ ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสระแก้ว (C Nine Complex)

ข้อเสนอแนะ

........................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................

ธีมงาน : .            งานวัด            .  ช่ืองาน : .                                                                    .


