
การตรวจสอบพสัดุและการจ าหน่ายพสัดุ

งานพัสดุและซ่อมบ ารุง 



หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ
และการจ าหน่ายพัสดุประจ าปี

1. แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

โดยห้ามแต่งต้ังเจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

2. พิจารณารายงานผลการตรวจสอบจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

3. พิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ กรณีเห็นได้อย่างชัดเจนว่าพัสดุเสื่อมสภาพ เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 

4. แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 214

กรณีได้รับรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

5. พิจารณารายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงจากคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ดังน้ี 

5.1 กรณีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการ 

ให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไป

5.2 กรณีต้องหาตัวผู้รับผิดให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือ

ของหน่วยงานของรัฐต่อไป

หน้าที่ของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผูท้ี่ได้รับมอบอ านาจ 
ค าสั่งจังหวัดสระแก้ว ที่ 2871/2564 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2564  เร่ือง มอบอ านาจในการสั่งการและด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุ 



หน้าที่ของเจ้าหนา้ที ่(พัสด)ุ 
1. จัดเตรียมบัญชีวัสดุ หลักฐานการรับวัสดุเพื่อลงบัญชีวัสดุ เช่น ส าเนาใบส่งของ ใบตรวจรับพัสดุหลักฐานการจ่ายวัสดุไปให้ผู้เบิก

ได้แก่ใบเบิกพัสดุ ทะเบียนคุมทรัพย์สิน/ทะเบียนครุภัณฑ์เดิม เอกสาร แสดงที่มาของครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง ได้แก่ ส าเนา
สัญญาซื้อขาย สัญญาจ้าง ใบตรวจรับพัสดุ ใบตรวจรับ งานจ้าง เรื่องดาเนินการบริจาคครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หลักฐาน

การจ่ายพัสดุได้แก่ ใบเบิกพัสดุ ใบยืมพัสดุ และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน เพื่อประกอบการตรวจสอบของผู้ 
ตรวจสอบพัสดุประจาปี 

2. อ านวยความสะดวกให้กับผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีโดยการชี้แจงข้อมูล รายละเอียดวิธีด าเนินการ ช่วยเหลือ

ในการจัดท าเอกสารแบบต่าง ๆ ที่ใช้ในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
3. เสนอความเห็นเกี่ยวกับวิธีการจ าหน่ายพัสดุกรณีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณาสั่งการ
4. จัดท าบันทึกข้อความเพื่อเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุด เสื่อมสภาพหรือไม่มีความจ าเป็นต้องใช้

ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาอนุมัติ และลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง 
5. ท าการตัดจ่ายพัสดุตามที่ได้รับการอนุมัติให้จ าหน่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
6. รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเพื่อรายงานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน



หนา้ท่ีของผูรั้บผิดชอบในการตรวจสอบพสัดุประจ าปี 
1. ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุของงวดตัง้แตว่ันที ่1 ตุลาคมปีก่อน ถึงวันที่ 30 กันยายนปี ปัจจุบันว่าถูกต้องหรอืไม่

โดยด าเนินการในวนัเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณถัดไป (1 ตุลาคมปีปัจจบุัน) 

2. ตรวจนับจ านวนวัสดคุงเหลอืของหน่วยงาน เฉพาะรายการวัสดุยังไมเ่บิกไปใช้ว่ารายการ และจ านวนคงเหลือถูกตอ้ง

ตรงตามบัญชีวัสดุหรือไม่ 

3.    ตรวจนับจ านวนครุภัณฑ์ที่มอียู่ท้ังหมดในหน่วยงานของรัฐ ณ วันที่ 30 กันยายนปีปัจจุบัน ว่าจ านวนครุภัณฑ์คงเหลอื 

มีความถูกต้องครบถ้วนตามทะเบียนคุมทรัพย์สนิที่ไดบ้ันทกึไว้หรือไม่ และตรวจสอบสภาพของครุภัณฑ์ที่มีอยู่ท้ังหมด

ในหน่วยงานของรัฐว่ามคีวามช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือมีพัสดุใดบ้างที่ไม่จ าเป็น ต้องใช้ใน

หน่วยงานของรัฐอีกต่อไป ด้วยสาเหตุใด 

4.   จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจ าปีตอ่ผู้แตง่ตั้ง ภายใน 30 วันท าการโดยนับตัง้แตว่ันที่เริ่มด าเนนิการ

ตรวจสอบพัสดตุามที่ก าหนดในระเบียบ (นับตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม)



หน้าที่ของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
(คณะกรรมการชุดนี้ต้องไม่ซ้ ากับคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี )

1. ตรวจสอบสภาพพัสดุที่ช ารุด เสื่อมสภาพ สูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

ตามรายงานที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีจัดท าว่าเป็นไปตามรายละเอียดท่ีเสนอหรือไม่ 

2. พิจารณาว่าพัสดุแต่ละรายการที่ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใด และต้องมีผู้รับผิด

หรือไม่ โดยสอบถามจากบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการใช้พัสดุนั้น และจะต้องตรวจสอบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

3. กรณีที่ต้องมีผู้รับผิด จะต้องรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐต่อไป



ขั้นตอนการตรวจสอบพสัดุประจ าปี

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปงีบประมาณของทกุปี

2. ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งตั้งตามข้อ 1 ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ ตั้งแต่วันที่ 1
ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีปัจจุบัน โดยเริ่มท าการตรวจสอบ

พัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของปีงบประมาณถัดไป (เดือนตุลาคมปีปัจจุบัน)   
และด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันท าการ

3. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีให้ผู้แต่งตั้ง ทราบภายใน 30 วันท าการ
นับแต่วันเร่ิมด าเนินการตรวจสอบพัสดุนัน้ 

4. เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว้ ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านกังานการตรวจเงิน

แผ่นดิน จ านวน 1 ชุด พร้อมทั้งส่วนราชการต้นสังกัด จ านวน 1 ชุด



ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ้ 214 ก าหนดวา่

”เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213 และปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับใช้ โดย อนุโลม เว้นแต่
กรณี ที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการ  
ให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได”้ โดยด าเนินการ ดังนี้

1. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีมีพัสดุชารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหายไป หรือไม่จ าเป็นต้อง
ใช้ในหน่วยงานราชการของรัฐต่อไป 

2.   คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ดาเนินการสอบหาข้อเท็จจริงถึงสาเหตุที่พัสดุชารุด เสื่อมสภาพ และสูญไป กรณีท่ีพบสาเหตุ       
และต้องมีผู้รับผิดชอบ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบ ที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของ 
หน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป

3.   กรณีที่คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงเสนอรายงานแล้ว ปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือมีพัสดุที่ไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไป โดยไม่ต้องมีผู้รับผิด และหากน าพัสดุดังกล่าวมาใช้งาน ต่อไปจะต้องเสยีค่าใช้จ่ายในการปรับปรุง
ซ่อมแซมสูง ให้เสนอความเห็นประกอบการเสนอรายงานของเจ้าหน้าที่ต่อหัวหน้าหน่วยงานเพื่อขออนุมัติ ให้จ าหน่ายตามวิธีการ
ต่าง ๆ ที่กาหนดในระเบียบต่อไป



การจ าหน่ายพสัดุ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 215 ก าหนดว่า 

“หลังจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือ หากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป จะสิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาสั่งให้ด าเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่ง   
อย่างใด ดังต่อไปนี”้

1. ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อนแต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี ให้น าวิธี ที่ก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมา
ใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 

(ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการ
เจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 

(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่ง ประมวลรัษฎากร ให้
ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ตให้แก่เจ้าหน้าที่ของรัฐที่หน่วยงานของรัฐมอบ 
ให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่ หรืออุปกรณ์ดังกล่าวพ้น ระยะเวลาการใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคล
ดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 



การประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด ให้หน่วยงานของรัฐท าการประเมินราคาทรัพย์สิน 
โดยอาศัยหลักเกณฑ์อย่างหนึ่งอย่างใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้

1. ราคาที่ซ้ือขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะท าการขาย

และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม

2. ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุ 

กรณีไม่มีจาหน่ายทั่วไป
ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐในการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ข้างต้น 
และค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 

การจ าหน่ายพสัดุ 



การจ าหน่ายพสัดุ 
2. แลกเปลี่ยน 

ให้ด าเนินการตามวิธีแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

3. โอน 
ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ องค์การสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) แห่ง ประมวลรัษฎากร ทั้งนี้ให้มี

หลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค(กวจ ) 0405.2/ว.546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจการ

จ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีการโอน ตามระเบียบทระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
ข้อ 215(3)



ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ

การจ าหน่ายพสัดุโดยวธีิการโอน 

รายงานขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายโดยวิธีการโอน 

รายงานผลการตรวจสอบขอเท็จจริง

เสนอ
พิจาณา

เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าบันทึกแจ้งหน่วยงานที่ขอรับโอน

ส่งมอบพัสดุที่โอน

ตัดพัสดุออกจากบัญชี/ทะเบียนคุมทรัพย์สิน

รายงานผลการโอน และรายงาน สตง. เพื่อทราบ



ระเบียบและหนงัสือเวยีนท่ีเก่ียวขอ้ง 
• ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213 –ข้อ 218

• หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค(กวจ)0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจการ
จ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีการโอน ตามระเบียบทระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ 215(3)

• หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง การซ้อมความเข้าใจ
เกี่ยวกับการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ 215วรรคหนึ่ง (1)


